
 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA 

1 
 
2.. 

3. 

4 

5. 

6. 

7 

UU No .7 Tahun 1989 tentang Peradilan Agama jo UU 
No.3 Tahun 2006 jo UU No.50 Tahun 2009 

Pasal 118,120 R.Bg 

KMA/001/SK/I/1991 tentang Pola-pola Pembinaan dan 
Pengendalian Administrasi Kepaniteraan Pengadilan 
Agama dan Pengadilan Tinggi Agama; 

KMA/032/SK/IV/2006 tentang Pemberlakuan Buku II 
Pedoman Pelaksanaan Tugas dan Administrasi Peradilan; 

SK KMA NO.026/KMA/SK/II/2012 tentang Standar 
Pelayanan Peradilan 

PERMA Nomor 4 Tahun 2018. tentang Perubahan 
PERMA Nomor 7 Tahun 2015 

1. S.1 Syari’ah 

2. S.1 Hukum 
 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGAPAN 

1. 

2 

SOP Penerimaan  

SOP Kegiatan Persidangan Perkara 
 

 
Alat Tulis Kantor, Komputer, Jaringan Internet, Aplikasi SIPP 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 
 

 

Jika SOP tidak dilaksanakan maka temuan tidak 

akan berakhir . 

 

Laporan Posbakum 

. 

 

 

 

 

 

 

 

 

MAHKAMAH AGUNG RI 
PENGADILAN AGAMA TANAH GROGOT  
Jalan Kesuma Bangsa KM.05, Tanah 

Grogot, Kabupaten Paser 

Provinsi Kalimantan Timur   

           Telp. 0543-22091, 0543-21031,  

Website : pa-tanahgrogot.go.id 

 

Kode Dokumen SOP/AP/02 
Tanggal 
Pembuatan 

06 Februari 2012 

Tanggal Revisi 01 Oktober 2025 

Tanggal Efektif 01 Oktober 2025 
Disetujui oleh Ketua Pengadilan Agama Tanah 

Grogot 
 
 
 
Fitriah Azis, S.H., M.H. 
NIP. 197809032008052001 

 

SOP LAYANAN POS BANTUAN HUKUM 



 

SOP LAYANAN POS BANTUAN HUKUM 

 

 

NO 

 

KEGIATAN 

    
PELAKSAN

A     MUTU BAKU    
   

PEMOHON / 
 

PETUGAS 
 

KELENGKAPAN 
 

WAKTU 
 

OUTPUT 
 

KET 
 

         

     PENGGUGAT  POSBAKUM          
 

1 
 

2 
 

3 
 

4  

 
5 

 
6 

 
7 

 

 8 

 

         

 1  Mengajukan Permohonan /          
5 Menit 

 Surat    

   Penggugat pembuatan        Dokumen pendukung   Permohonan /    

   gugatan/permohonan            gugatan    

 2  Menerima dan memeriksa        Surat    Surat Permohonan / 
gugatan 

   

   kelengkapan surat 
Permohonan / Penggugat 

       Permohonan,/gugatan 
dokumen yg diperlukan. 

 
5 Menit 

    

                

               
 

   

           
 

      

                  

 3  
Penggugat / Pemohon 
mengisi form pendukung       - Surat Keterangan    

Surat 
   

   

 

       

Tidak Mampu 

 

30 Menit 

    

            Permohonan /    

           - Surat Pernyataan    
gugatan dan 

   

           

Tidak Mampu 

      

              
SKUM 

   

           
Membuat Gugatan 

      

                  

 4  
Memeriksa dan 
menandatangani            Surat    

   surat gugatan/permohonan 
serta menerima surat 

         

5 Menit 

 

Permohonan / 
   

                

   gugatan/permohonan            gugatan dan    

 
  

 
           

SKUM 
   

                 

                   

 

 

 

Waktu yang diperlukan : 45 menit 
  

 


